F-ER-11: Acta de Entrega-Recepcion
ACTA DE ENTREGA - RECEPCION

CON FUNDAMENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA LOS PROCESOS DE
ENTREGA-RECEPCION, TRANSFERENCIA Y DESINCORPORACION EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO.

Instituto de Educacion para Adultos del Estado de Yucatan .

En la Ciudad de Mérida, Yucatan, siendo las 12 horas con 30 minutos del dia 12 de QOctubre del
afo 2018, estando presentes en el domicilic que ocupan las oficinas del Instituto de Educacién
para Adultos del Estado de Yucatan con domicilio en la calle 62 nimero 526 x 65 y 67 centro C.P.
97000; el C.P. Jorge Eloy Gonzélez Mastache quien deja de ocupar el cargo de Jefe del
Departamento de Administracion y Finanzas, identificandose con la credencial para votar expedida
por el Instituto Nacional Electoral, con nimero de folio 0254046910099 y con domicilio en la calle
39 letra D por 52 y 54 nimero 356 Fraccionamiento Francisco de Montejo de esta ciudad de
Mérida C.P. 97203 y la C.P. Bertha Elena Trejo Gémez, con motivo de la designacién de
nombramiento que fue objeto por parte del Lic. Kirbey del Jesus Herrera Chab, Director General
para recibir los asuntos y recursos correspondientes del Departamento de Administracion y
Finanzas del Instituto de Educacién para Adultos del Estade de Yucatan y quien se identifica con
la credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral, con numero de folio
0945013941062 y con domicilioc en la calle 41 por 40 y 47 Numero 372 letra B Col. Centro del
Municipio de Tizimin, Yucatén C.P. 87700
Por parte de la Secretaria de la Contraloria General, actia el C.P. Manuel Alberto Figueroa
Moreno con el caracter de Titular del Organo de Control Interno asignado al Instituto de Educacion
para Adultos del Estado de Yucatan, comisionado para intervenir en el presente acto de acuerdo
con el oficio No. XVIl-2468-DGSEP-786/2018 del 27/08/2018 y conforme a las atribuciones que al
efecto se le confieren, con domicilio Calle 20-A nm. 284-B. Col. Xcumpich C.P. 97204 de esta
Ciudad de Mérida, y con credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral, con
- namero de folio 0327066235681, misma de la que se hace constar que fue puesta a la vista de las
personas con quienes se actla y que se encuentra vigente, sin que sea expuesta alguna objecién
y que, previo cotejo, se procede a devolver, - :

De igual forma, con fundamento en lo establecido en el articulo 28 fraccion 1l de los Lineamientos
para los procesos de Entrega-Recepcion, Transferencia y Desincorporacion en la Administracién
Publica del Estado, C.P. Jorge Eloy Gonzalez Mastache designa al Ing. Oscar Rufino Pech Aguilar
como su testigo en la presente actuacién y la C.P. Bertha Elena Trejo Gomez designa a la Lic.
Juana de la Cruz Jimenez Nah para el mismo efectc, mismos quienes se identifican con la
credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral e Instituto Federal Electoral con
nimero de folic 0059048340011 y 0562129002027 respectivamente, sefalando como sus
domicilios oficiales Ja calle 24 por 19 y 21 nimero 99 letra C Loc. Conkal, C.P. 97345 del Municipio
de Conkal, Yucatan y la calle 54 letra A por 115 y 117 Numero 805 letra B, Colonia Mercedes
Barrera C.P. 97277 de esta ciudad de Mérida respectivamente y quienes manifiestan que aceptan
fungir como testigos de la presente diligencia.

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en los articulos 46 fraccion Xi del Céodigo .de la B .

Administracién Plblica de Yucatan, 1, 3, 4 fracciones |, V, VIi, VIl yIX, y 17, 25, 26, 28 y 29 de los
Lineamientos para los procesos de entrega-recepcion, transferencia y desincorporacion en la
Administracion Publica del Estado. :
Acreditadas las personalidades de los participantes en este acto, se procede a formalizar Ia
entrega de los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la C.P. Bertha Elena Trejo
Gomez para el ejercicio de sus atribuciones como Jefe del Departamento de Administracion y
Finanzas, asi como los asuntos de su competencia, por lo que, para estos efectos se hace enfrega
del informe, formatos y documentacion respectiva conforme a lo siguiente:




Nombre: Instituto de Educacién para Adultos del Estado de Yucatan.

informe de actuacion
i Marco
Normativo de
Actuacién MNA-02 Marco normativo aplicable
HPrograma
Presupuestarios PLE-01 Prograrma presupuestarios
RHM-01 Estructura orgénica
RHM-02 Resumen de plazas ocupadas y vacantes
il Recursos :
RHM-03 Plantilla de personal
Humanos - ,N - p
RHM-04. Contratacién de servicios profesionales
RHM-05 Jubilados y pensionados
RFI-01 Estados financieros
Informacién contable en (Dependencias o Entidades, sagun sea e
RFL02 caso)
IV Recursos RFI-03 informacién presupuestaria
Financieros RF1-04 Estados financieros dictaminatos -
RFLOS Efectivo en fondo fijo v cajas recaudadoras
RFI.06 Corte de formas
RFI-07 Cuentas de inversiones y cheques
Chedues en transito y/o pendientes da
RF-08 Entregar
RF|-08 Deuda plOblica
RF1-10 Deuda indirecta o contingente
RFI-11 Programa de subsidios, estimulos y apoyos
RFi-12 Contratos. de fideicomisos B
RMA-D1 Bienes muebles
RMA-02 Bienes mueblés en arrendamiento financiero
RMA-03 Bienes inmuebles
V Recursos RMA-04 Software adquiride
Materiales
RMA-05 Software desarrollado
RMA-06 Bases dé datos
RMA-Q7 Almacenes
RMA-08 Bienes en custodia
X Obras terminadas durante ia administracion
Vi Obra Publica OBP-01
OBP-0Z Obras en proceso
Vil Contratos y .
CCV-01t Contratos'y convenios

Convenios




Vil Informacién IDC-01 | Archivo vigente 27
Documental
IX Asuntos en ATR-01 Asuntos pendientes 1
Tramite ATR-02 Resoluciones y laudos 0
X Asuntos ,
ASD-01 i 0
Diversos Seguros vigentes
Total de Fojas 69

El C.P. Jorge Eloy Gonzalez Mastache manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber
proporcionado sin omisién alguna toda la informacion y documentacion con gue cuenta el
Departamento de Administracién y Finanzas que estaba a su cargo, misma que estéd contenida en
los formatos que se mencionan en el cuerpo de la presente acta y que forman parte integrante de
esta, firmandose autégrafamente en todas sus 69 fojas para su identificacion y efectos legales a
que haya lugar.
La presente entrega no implica liberacion alguna de las responsabilidades que pudieran llegarse a
determinar con motivo del desempefio de su cargo. :
La C.P. Bertha Elena Trejo Gomez recibe, con las reservas de |a Ley, del C.P. Jorge Eloy
Gonzalez Mastache todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la
presente acta y sus formatos. ' : '

La verificacion del contenido del Acta correspondiente deberé realizarse por la C.P. Bertha Elena
Trejo Gomez dentro de un plazo de treinta dias habiles contados a partir de la suscripcion de la
presente acta de Entrega-Recepcion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 32 parrafo primero
de los Lineamientos para los procesos de Entrega- Recepcion, Transferencia y Desincorporacion
en la Administracion Publica del Estado. Durante dicho lapso, el C.P. Jorge Eloy Gonzalez
Mastache podra ser requerido para que haga las aclaraciones y proporcione la informacién
adicional que se le solicite. En caso de que en el plazo de diez dias habiles siguientes a la fecha
en la cual se haya notificado el requerimiento, no se realizaran las aclaraciones o no se entregara
la informacion solicitada por el servidor piblico entrante, el Titular del Instituto de Educacién para
Adultos del Estado de Yucatan o el Coordinador de Enlace del Instituto de Educacion para Adultos
del Estado de Yucatan debera hacerlo del conocimiento de la Secretaria de la Contraloria General,
por escrito, dentro de un plazo de cinco dias habiles, tal y como lo establece el articulo 33 de los
Lineamientos para los procesos de Entrega-Recepcion, Transferencia y Desincorporacion en la
Administracién Publica del Estado, contado a partir del dia siguiente al vencimiento del plazo inicial
otorgado, para que proceda en su caso, en el ambito de responsabilidades administrativas.--------
De conformidad con el articulo 31 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Yucatan, el servidor publico entrante debera presentar su declaracion de situacion patrimonial y de
intereses inicial dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesion. De igual
forma, el servidor publico que entrega, debera presentar su declaracion patrimonial y de intereses
de conclusién dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusién del encargo.—-----—-- -
Se hace constar que la negativa a firmar la presente acta no afecta el valor probatorio de la misma
de conformidad con el articulo 37 de los Lineamientos para los procesos de Entrega-Recepcion,
Transferencia y Desincorporacion en la Administracion Publica del Estado.
Previa lectura de la presente acta a los actuantes y no habiendo més que hacer constar, se da por
concluida a las 13 horas con 17 minutos del dia 12 de Octubre del afio 201 8, firmando en cuatro
tantos, para constancia en todas sus fojas al margen y al calce, los que en ella intervinieron.-——----—--




POR EL INSTITUTO DE EDUCACION PARA ADULTOS DEL ESTADO DE YUCATAN

RECIBE

C.P. Wﬁo Figueroa Moreno
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO DEL INSTITUTO DE EDUCACION PARA
ADULTOS DEL ESTADO DE YUCATAN

TESTIGOS DE ASISTENCIA EN EL. PRESENTE ACTO
POR EL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

HOJA DE FIRMAS CORRESPONDIENTE AL ACTA DE ENTREGA-
RECEPCION DE FECHA 12/10/2018, DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION ¥ FINANZAS DEL INSTITUTO DE EDUCACION
PARA ADULTOS DEL ESTADO DE YUCATAN,




Mérida, Yucatan a 09 de octubre 2018

80725 OFICIO No. DG-0050/2018

) ; ASUNTO Sohcrtud de intervencion
CP. VANESSA MARIA ORTEGON CAMPOS »
ENCARGADA DEL DESPACHO DEL SECRETARIO DE LA:

PRESENTE

QNTRA‘LORIA GENERAL

Con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 3, 4 fracciones VIl y Vi, 5, 8
fraccion 1, 9, 17,19, 25, 26, 28 y 31 de los Lmeamtentos para los procesos de Entrega-
Recepcson Transferenma y Desincorporacion en la Admlmstramén Pdblica del Estado;
solicitc a usted de la manera mas atenta, la ~pamczpaomn de la Secretaria de la
Contraloria General, para que el dia y hora que més adelante se sefiala intervenga en el
ambito de su competencia para verificar el debido cumpiimtento de la entrega-recepcion,
ia cual se efectuara como se detalla a continuacion.. S

| C.P. Jorge gicy Gonzalez Mastache
C.P. Bertha Elena Trejo Gémez

| Departamento de Administracién y
Finanzas

| Sala de Jurﬁ el |
] 1‘2/0ctubre)?zms 12:30 AM

ATENTAMENTE ’

C.P. JORGE ELOY GONZALEZ MASTACHE
COORDINADOR DE ENLACE

C.o.p. LE. Kubey del .}esus Herrera Chab, - Dsrector Genera i del {EAEY

BIERND DEL ESTADD
EGRETARIA DE
LOA GENERAY,

‘»C c. p C.P. Blanca Alicia Gonzélez Gomez Directora de Audltona al Seét ‘Paraestatal

C.c.p. C.P. Manuel Alberto Figueroa Moreno, - Titular del Grgano de Contrg intemc asignade
Archivo,

[
7o acr{) m




Unidad Administrativa que se entrega; Departamento de Administracién y Finanzas

Fecha de enirega: 12/0CTUBRE/2018

! APLICA
APARTADO CLAVEDEL FORMATO S OBSERVACIONES
FORMATO SEENO
I'Marco Normativo MNA-01 | Informe de actuacién X
de X
Actuacién MNA-0Z | Marco normative aplicable
it Programa X
Presupuestarios PLE-D1 Programa presupuestanos
REM-01 Estructurs orgériica X X
Il Recarsos RHM-02 | Resumen de plazas ocupadas y vacantes]| X | X
£ X i
seurs RHM-02 | Plantile de personal , X
Humanos ; T o "
RHM:04 | Contratacién de servicios profesionates X
RHM-05. | Jubilados y pensionados X
KRFE01 Estados financieros X
]FE02 Informacién contable en dependencias X
RFI-03 | Informacion presupuestaria X
RF1-04 Estades financieros dictaminados X
) X
RF-0% Efettivo en fondé fjo y cajas récaudadoras
IV Recursos RF1-06 Corte de formas , X
Financieros RFI-07 | Guentas de inversionesy cheques X
! ’ Cheqgues en transito y/o pendientes de
RFL08 entregar X
RF-08 Deuda publica X o
RF-10 Deuds indirecta o contingénte X
— Frograma ‘de subsidios, estimulos X
apoyos
_ BFE12 Contratos de fideicomisos X
RMA-D1 Bienes muebles X
RIMA-02 Bzene§ muebles en arendamientc x
finahciern ,
RMA-03 | Bienes inmuebies X
V Recursos Materiales RMA-D4 | Software adguirido ;X
RMA-05 | Software desarroliado X
RMA-08 | Basesde dalos X
RMA-07 | Almacenes X
RMA-08 | Bienes en custodia X
n . x
oBP-01 Obre?s’ terrimadas durante I3
Vi Obra Piblica administracion
OBP-02. | Obras en procesc X
Vil Contratos y , “ X
Convernios CCv-01 Cantratos y convenios




Vil Informacidn L

Documental fTaloRit Archive vigente

X Asuntos en ATR01 ) X

Tramite Asuntos pendientes :
ATR-02 X

Resoluciones v laudos

X Asuntos Diversos ASD-01  Seguros vigentes

7

C.P. Jorge Eloy Gonzalez
Mastache

/.

C.P. Jorge Eloy Gonzalez
Mastache




