F-ER-11: Acta de Entrega-Recepcion
ACTA DE ENTREGA —~ RECEPCION

CON FUNDAMENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA LOS PROCESOS DE
E@TREGA-RECEPCIGN; TRANSFERENCIA Y DESINCORPORACION EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO.

Instituto de Educacion para Aduiltos del Estado de Yucatan .

En la Ciudad de Mérida, Yucatan, siendo las 12 horas con 30 minutos del dia 12 de Octubre del
afo 2018, estando presentes en el domicilio que ocupan las oficinas del Instituto de Educacion
para Adultos del Estado de Yucatan con domicilio en la calle 62 nimero 526 x 65 y 67 centro C.P.
97000; el C.P. Jorge Eloy Gonzélez Mastache quien deja de ocupar el cargo de Jefe del
Departamento de Administracién y Finanzas, identificandose con la credencial para votar expedida
por el Instituto Nacional Electoral, con nimero de folio 0254046310098 y con domicilio en la calle
39 letra D por 52 y 54 nimero 356 Fraccionamiento Francisco de Montejo de esta ciudad de
Mérida C.P. 97203 y la C.P. Bertha Elena Trejo Gomez, con motivo de la designacion de
nombramiento que fue objeto por parte del Lic. Kirbey del Jesus Herrera Chab, Director General
para recibir los asuntos y recursos correspondientes del Departamento de Administracion y
Finanzas del Instituto de Educacién para Adultos del Estado de Yucatan y quien se identifica con
la credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral, con numero de folic
0945013941062 y con domicilio en la calle 41 por 40 y 47 Ndmero 372 letra B Col. Centro del
Municipio de Tizimin, Yucatan C.P. 97700
Por parte de la Secretaria de la Contraloria General, actiia el C.P, Manuel Alberto Figueroa
Moreno con el carécter de Titular del Organo de Control Interno asignado al Instituto de Educacion
para Adultos del Estado de Yucatan, comisionado para intervenir en el presente acto de acuerdo
con el oficio No. XVII-2469-DGSEP-786/2018 del 27/08/2018 y conforme a las atribuciones que al
efecto se le confieren, con domicilio Calle 20-A nim. 284-B. Col. Xcumpich C.P. 97204 de esta
Ciudad de Mérida, y con credencial para votar expedida por el instituto Federal Electoral, con
numero de folio 0327068235681, misma de la que se hace constar que fue puesta a la vista de las
personas con quienes se actla y que se encuentra vigente, sin que sea expnesta alguna objecién
y que, previo cotejo, se procede a devolver.
De igual forma, con fundamento en lo establecido en el articulo 28 fraccion it de os Lineamientos
para los procesos de Entrega-Recepcion, Transferencia y Desincorporacion en la Administracion
Publica del Estado, C.P. Jorge Eloy Gonzalez Mastache designa al Ing. Oscar Rufino Pech Aguilar
como su testigo en la presente actuacién y la C.P. Bertha Elena Trejo Gémez designa a la Lic.
Juana de la Cruz Jimenez Nah para el mismo efecto, mismos quienes se identifican con la
credencial para votar emitida por el Instituto Nacional Electoral e Instituto Federal Electoral con
nimero de folio 0059048340011 y 0562129002027 respectivamente, sefialando como sus
domicilios oficiales la calle 24 por 19 y 21 nimero 99 letra C Loc. Conkal, C.P. 97345 del Municipio
de Conkal, Yucatan y la calle 54 letra A por 115 y 117 Nimero 605 letra B, Colonia Mercedes
Barrera C.P. 97277 de esta ciudad de Mérida respectivamente y quienes manifiestan que aceptan
fungir como testigos de la presente diligencia.

Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en los articulos 46 fraccion Xl del Codigo de la "

Administracién Pdblica de Yucatan, 1, 3, 4 fracciones |, V, VII, VIll y IX, y 17, 25, 26, 28y 29 de los
Lineamientos para los pro¢esos de entrega-recepcion, transferenc:ia y desincorporacion en la
Administracion Publica del Estado.
Acreditadas las personalidades de los participantes en este acto, se procede a formalizar la
entrega de los recursos humanos, materiales y financieros asignados a la C.P. Bertha Elena Trejo
Goémez para el ejercicio de sus atribuciones como Jefe del Departamento de Administracion y
Finanzas, asi como los asuntos de su competencia, por lo que, para estos efectos se hace entrega
del informe, formatos y documentacion respectiva conforme a lo siguiente:




Nombre: Instituto de Educacién para Adultos de! Estado de Yucatan.

L o
MNA-01 Inforime de actuacion
I Marco
Normativo de ) 5
Actuacién MNA-02 Marco normativo aplicable
- Frograma . o
Presupuestarios PLE-(1 Programa presupuestarios
RHM-01 Estructura orgariica 4
R RHM-02 Resumen de plazas ocupadas y vacantes 1
Hu::r:z? RHM-03 Plantitla de personal 3
RHM-04 Contratacién de servicios profesivrales 0
RHM-05 Jubilados y pensionados 0
RF1:01 Estados financieros : 5
Informacion contable en {Dependencias o Entidades, segiin sea e{ o
RFI02 caso} ;
. . . . o
IV Recursoe RFI-03 Informacién presupuestaria
Financierns. RFI-34 Estados financiéros dictaminados 2
RF1.05 Efectivo en‘fondo fijo y cajas recaudadoras 0
RFI-06 Corte de formas 14
RFI07 Cuentas de inversiones v cheques 1
Cheques en fransito yo pendientes de
2 1
RF1-08 Entregar
RFI09 | Deuda publica 0
RF1-10 Deuda indirecta o contingente 0
RFI-11 Programa de subsidios, estimulos y apoyos 0
RF1-12 Contratos de fideicomisos 0
RMA-01 Blenas muebles 2
RMAQ2 Bienes mueblés en arrendamiento financiero g
RMA-03 Bienes inmuebles
V Recursos RIVA-04 Software adquiride
Materiales
RMA-05 Software desarrollado
RMA-06 Bases de datos
RMA-Q7 Almiacenes
RMA-D8 _Bignes-en custodia
Bp. Obras terminadas durante la administracion
Vi Obra Pubiica 08P-01 B}
OBP-02 Obras en proceso
Vi Contratos y )
Convenios cov-ot Contratos y convenios




Vill Informacién 15C-01 Archivo vigente 27
Documental
IX Asuntos en ATR-01 Asuntos pendientes 1
Tramite ATR-02 | Resoluciones y laudos 0
X Asuntos :
ASD-01 i 0
Diversos Seguros vigentas
Total de Fajas 69

El C.P. Jorge Eloy Gonzalez Mastache manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber
proporcionado sin omisidn alguna toda la informacion y documentacién con que cuenta el
Departamento de Administracion y Finanzas que estaba a su cargo, misma que esta contenida en
los formatos que se mencionan en el cuerpo de la presente acta y que forman parte integranie de
esta, firmandose autégrafamente en todas sus 69 fojas para su identificacion y efectos legales a
que haya lugar.--
La presente entrega no implica liberacién alguna de fas responsabilidades que pudieran llegarse a
determinar con motivo del desempefio de su cargo.
La C.P. Bertha Elena Trejo Gomez recibe, con las reservas de la Ley, del C.P. Jorge Eloy
Gonzalez Mastache todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la
presente acta y sus formatos. : —

La verificacion del contenido del Acta correspondiente debera realizarse por la C.P. Bertha Elena
Trejo Gémez dentro de un plazo de treinta dias habiles contados a partir de la suscripcién de la
presente acta de Entrega-Recepcion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 32 parrafo primero
de los Lineamientos para los procesos de Entrega- Recepcion, Transferencia y Desincorporacion
en la Administracion Publica del Estado. Durante dicho lapso, el C.P. Jorge Eloy Gonzalez
Mastache podra ser requerido para que haga las aclaraciones y proporcione la informacién
adicional que se le solicite. En caso de que en el plazo de diez dias habiles siguientes a la fecha
en la cual se haya notificado el requerimiento, no se realizaran las aclaraciones o no se enfregara
la informacion solicitada por el servidor publico entrante, el Titular del Instituto de Educacion para
Adultos del Estado de Yucatan o el Coordinador de Enlace del Instituto de Educacién para Adultos
del Estado de Yucatan debera hacerlo del conocimiento de la Secretaria de la Contraloria General,
por escrito, dentro de un plazo de cinco dias habiles, tal y como lo establece el articulo 33 de los
Lineamientos para los procesos de Entrega-Recepcién, Transferencia y Desincorporacion en la
Administracién Piblica del Estado, contado a partir del dia siguiente al vencimiento del plazo inicial
otorgado, para que proceda en su caso, en el ambito de responsabilidades administrativas ------—-m-
De conformidad con el articulo 31 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Yucatan, el servidor publico entrante debera presentar su declaracién de situacion patrimonial y de
intereses inicial dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesion. De igual
forma, el servidor publico que entrega, debera presentar su declaracién patrimonial y de intereses
de conclusion dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusion del encargo. -----------
Se hace constar que la negativa a firmar la presente acta no afecta el valor probatorio de la misma
de conformidad con el articulo 37 de los Lineamientos para los procesos de Entrega-Recepcion,
Transferencia y Desincorporacion en la Administracion Publica del Estado.
Previa lectura de la presente acta a los actuantes y no habiendo mas que hacer constar, se da por
concluida a las 13 horas con 17 minutos del dia 12 de Octubre del afio 2018, firmando en cuatro
tantos, para constancia en todas sus fojas al margen y al calce, los que en ella intervinieron, -----—--




POR EL INSTITUTO DE EDUCACION PARA ADULTOS DEL ESTADO DE YUCATAN

RECIBE

C.P. Wﬁo Figueroa Moreno
TITULAR DEL ORGANO DE CONTROL INTERNO DEL INSTITUTO DE EDUCACION PARA
ADULTOS DEL ESTADO DE YUCATAN

TESTIGOS DE ASISTENCIA EN EL PRESENTE ACTO
POR EL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE POR EL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE

HOIA. DE FIRMAS CORRESPONDIENTE AL ACTA DE ENTREGA-
RECEPCION DE FECHA 12/10/2018, DEL DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRACION ¥ FINANZAS DEL (NSTITUTO DE EDUCACION
PARA ADULTOS DEL ESTADO DE YUCATAN.




' Mérida, Yucatén a 09 de octubre 2018
00728

CP. VANESSA MARIA ORTEGON CAMPOS 3
ENCARGADA DEL DESPACHO DEL SECRETARIO DE L CONTRALORIA GENERAL

PRESENTE

~OFICIO No. DG-0050/2018
ASUNTO Sohcitud de intervencion

Con fundamento en lo establecido en los articulos 1, 3, 4 fracciones VIl y VI, 5, 8
fraccion H, 9, 17,19, 25, 26, 28 y 31 de los Lmeamlentos para los procesos de Entrega-
Recepcion, Transferencia y Desincorporacion en la Administracion Publica del Estado;
solicito a usted de la manera méas atenta, la ~parttctpac:6n de la Secretaria de la
Contraloria General, para que el dia y hora que mas adelante se sefiala intervenga en el

ambito de su competencia para verificar el debido cumpilmlento de fa entrega-recepcion,
ia cual se efectuara como se detalla a continuacién..

- C.P. Jorge gicy Gonzalez Mastache
C.P. Bertha Elena Trejo Gomez

Departamento de Admmistrac:on y
Finanzas

Sala de Junta’s"dei [EAEY
1 2/03tubraf20’1r8 12:30 AM

Anexo al presente sirvase encontrar la relacién de los formatos que se deberan incorporar
al acta adminisirativa de Entrega-Recepcidn, debtdameﬂi‘ _validados por el servidor
publico saliente y con el visto bueno del Coordinador de Entace

Sin otro particular aprovecho la ocasion para enviarle un cordgai;saiudo‘
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ATENTAMENTE

C.P. JORGE ELOY GONZALEZ MASTACHE
COORDINADOR DE ENLACE
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Unidad Administrativa que se entrega: Departamento de Administracién y Finanzas

Fecha de entrega: 12ZI0CTUBRE/2018

) APLICA
APARTADO CLAVEDEL FORMATO e OBSERVACIONES
FORMATO 'Sl |'NO
{ Marco Normativo MNA-01 | Informe de actuacion X
de X
Actuacidn MMA-O2 Marco normative-aplicable
it Programa X
Presupuestarios PLEDY Programa prasupuestanos
RHM-01 | Estructurs arganica XX
1l Recursos RHM:-02 | Resumen de plazas otupadas y vacanies| X | X
eeurse BHM-03 | Plantila d2 parsonal o X
Humanos ; - —— S .
RHM:04 | Contratacion de servicios profesionales X
RHM-05 | Jubilades y pensionados X
RF101 Estados financieros X
RF02 informacién contable en-dependencias X
RFI-03 Informacion presupuestaria X
RF1:04 Estados financieras dictaminados X
X
RFE-05 Efective en fondo fijo y cajas recaudadoras
IV Recursos RF1-08 Corte de formas ; X i
Financieros RFI07 Cuentas de inversiones y cheques X
RF1.08 Cheques en transito y/o pendientes de X
entregar
RFI08 | Deuda publica X
RF1-40 Deuda indirecta o gontingente X
—_ Programa de  subsittios, estimules ¥ X
’ 2pOY0S
RFI12 | Contratos de fideicomisos X
RMA-DT Bienes muebles X
34 ey mien
RMA-02 Bsene‘V? muebles en  arrendamientol X
financiero .
RMA-03 | Bienes inmusbies X
¥ Recursos Materiales RMA-04 | Software adquirido X
RIMA-05 Software desanoliado X
BMA-08 | Basesde datos X
RMA-07 | Almacenes X
BMA-08 | Blenes encustodia X
i X
0BP-01 Obra's’ terrfw'madas durante |z
Vi Obra Piblica administracion. ;
OBP-02 | Obras en proceso X
Vil Contratos y X
Convenios COV:01 Contratos ¥ convenios




Vill Informacidn
Documerntal

1DC-04 Acchivo vigente

X Asuntos en
Trémite

ATR01 .
Asuntos pendientes

ATR-02
Resoluciones y laudos

X Asuntos Diversos

ASDGY  [Seguros vigentes

/.

C.P. Jorge Eloy Gonzalez
Mastache

C.P. Jorge Eloy Gonzalez
Mastache
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A1 31 de Diciembre de 2019
Cuenta Plblica 2013
Relacion de Bisnes Musbles qua integran ol Patrimenio
4131 de Diciembra de 2019 |
R
Ente Pﬁ{zﬁw; ?o’dcrbiéemivo,
RICROFONG DINAMICO DE LU0 DE ALTA FIDELIDAD MODELO PGSS-QRY, MARCA SHURE 82447
CAMARA DIGITAL MOD. DSC-WS50, 14,1 MP C/NEGRA MARCA SONY NUM SERIE. 8323856, 2,406.99
CAMARA DIGITAL MOD. DSC-WAS0, 141 MPC/NEGRA MARCA SONY NUM SERIE 8223379, 2,499.9%
CAMARA DIGITAL MOD. 05C-W530, £4.1 MP {/NEGRA MARCA SONY NUM SERIE, 8323698, 2,493.99
CAMARA DIGITAL MOD. DSC-WSS0, 14.1 MP C/NEGRA MARCA SONY NUM SERIE, 8322543, 2499.9%
CAMARA DIGITAL MOD. DSCWS50, 14.1 MP C/NEGRA MARCA SONY NUM SERIE. 8322535, 2494.9%,
CAMARA DIGITAL MOD. DSC-WS50, 14.1 MP C/NEGRA MARCA SONY NUM SERIE. 8322614, 249999
-211000512-0001-13 MICROFONC DINAMICO DE LU30 DE ALTA FIDELDAD MODELO PGS8-QRT, MARCA SHURE 824.47
-130200014-000106 AMPUFICADOR MITZU DE CASSETTE Pf2 M. 91734
ANMPUFICADOR CON REPRODUCTOR D CASSETTE AUTOSTOP DE 506 W, MARCA MIT2U, MUDELD PA
-150200014-0001-10 §50. 106208
-150200014-0002-06 AMPLIFICADOR DE CASSETTE P/2 MIC, MARCA MITZU, MODELO PA-650, SIN NUMERD DE SERIE, 70564
AMPLFICADOR CON REPRODUCTOR DE CASSETTE AUTOSTOR DE 500 W, MARCA MIT2U, MODELG P&/
-150200014-0002-10 850, 1,062.08
-150260014-0003-06 AMFUFICADOR DE 40 WATTS DE CASSETTE B/2 MIC. MARCA MITZU, MODELC PA-6S0 705,64
AMBLIFICADOR CON REPRODUCTOR DF CASSETTE AUTOSTOR D 500 W, MARCA MITZL, MODELD PA
-150200014-0003-10 650 106208
-150200014-000406 | AMPUFICADOR DE CASSETTE P/2 MIC, MARCA MITZU, MODELO PA-630, 70564
AMPLFCADOR CON REPRODUCTOR DE CASSETTE AUTOSTOP DE 500 W, MARCA MITIU, MODELD PA-
-150200014-0004-10 650. 1,062.08
-150200014-0005-06 AMPLFICADOR PRO-AM 40 \W. MARCA STEREN, MODELO VAMP-O40AR, 83896 o
AMPUFCADOR CON REPRODUCTOR DE CASSETTE AUTOSTOP DF 500 W, MARCA MITZU, MODELD PA-
-150200014-0005-10 650. 1,062.08
73000]




