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+ Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Yucatin
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+ Instituto del Deporte del Estado de Yucatin

+ Instituto para el Desarrollo de la Cultura Maya del Estado de Yucatin
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Meérida, Yucatan a 25 de febrero de 2025

26 FEB. B GO1341 Namero de oficio: DG/0068/2025
e g Asunto: Entrega informacién Oficio nam.
recieino T 7 S 3B LR DAS/14/1501/2025

i : g
Lic. Rubén de Jesis‘Arjona Ortiz, MDF R & redeaie

Auditor Superior del Estado de Yucatan
PRESENTE

Por este medio y en atencion al oficio no. DAS-14-1501-2025, de fecha 15 de enero de dos
mil veinticinco a través del cual solicita a este Instituto proporcione informacién para la
planeacién de la cuenta pablica del ejercicio fiscal de dos mil veinticuatro; mismo que fue
notificado el dia 21 de enero de dos mil veinticinco y por el cual solicitamos una prorroga
de 15 dias habiles, que fue concedida mediante oficio numero DAS/06/402/2025 de fecha
04 de febrero de 2025, tengo a bien entregar la siguiente informacion y documentacion,
a través de medio electronico DVD

DOCUMENTOS GENERALES
|. Decreto de creacion, estatuto orgénico, lineamientos para la implementacion del
sistema de control interno institucional, manual de organizacién, manual de
procedimientos, y reglamento interior del Instituto Federal de Acceso a la Informacion
y Proteccion de datos. en formato PDF.
2. Anexo DG-01 relacién de los procedimientos y politicas 2024, (formato en Excel).
3. Procedimientos, autorizados vigentes y cancelados durante el ejercicio 2024, en
formato PDF.
4. Seinforma que no se cuenta con politicas vigentes y/o canceladas durante el ejercicio
2024.
Manual de control interno, en formato PDF.
Constancia de Situacion Fiscal, en formato PDF.
Matriz de administracién de riesgos institucional, en formato PDF.
Informe anual del sistema de control interno institucional, en formato PDF.

Dpooad O Hh

Anexo DG_02 relacion de servidores publicos que estuvieron en los cargos en 2024,
(formato en Excel).

Calle 62 nim. 526 x 63 v 67 Col. Centro C.P. 97000 Mérida, Yucatan México T 52 (9997926 80 44/ 9 23 84 31
yucatan.gob.mx
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7. Relacion expedientes de litigios vigentes y litigios con resolucién en el ejercicio 2024,
en el que se especifica la informacion solicitada en el oficio numero DAS-14-1501-
2025, en formatos Excel y PDF.

8. Actas de sesiones del organo de gobierno del Instituto y sus anexos, correspondientes
al ejercicio 2024, en formato PDF.

9. Informes y dictdmenes técnicos de las auditorias y revisiones realizadas por despachos
externos, en formato PDF.

En observancia al articulo 160 de la Ley del Presupuesto y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Yucatin el nombre y cargo del servidor Publico
encargado de la guarda y custodia y conservacién de los documentos justificativos y
comprobatorios del gasto en términos de las disposiciones aplicables anexo mi
nombramiento a como Directora General Gladys Angélica Uc Echeverria y seiialo
como direccion de Centro Laboral la Calle 62 N. 526 x 65 y 67 Col. Centro C.P. 97000
Meérida Yucatan

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Ate:htamente

r:"__/— R

I.r Iy "--I.I_II F
A
Mtra. Gladys Angélica Uc Echeverria
Directora General
Instituto de Educacion para Adultos del Estado de Yucatan
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MERIDA, YUCATAN, A 15 DE ENERO DE DOS MIL VEINTICINCO

Oficio No: DAS/14/1501/2025.
Asunto: Solicitud de informacién.

Instituto de Educacién para Adultos del Estado de Yucatan
Calle 62 num. 526 x 65 y 67, Centro, C.P. 97000, Mérida, Yucatan

At'n Lic. Gladys Angélica Uc Echeverria
Directora General del Instituto de Educacién para Adultos del Estado de Yucatan
Presente.

Con fundamento en los articulos 16 parrafo primero, 116 fraccion Il pamafo sexto y 134 parrafos
primero y segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 30 fraccion VII, 43 Bis y 107
de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan; 4 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental; 1, 2, 4,
5, 63 fracciones VIl y X, 89 fraccion IIl, 148, 152, 153, 154, 155, 156, 157, 159, 160, 161y 162 de la Ley del
Presupuesto y Contabilidad Gubernamental; 65 fraccion Il y 69 de la Ley de Gobierno del Poder Legislativo; 1,
2 fracciones I, ly VI, 3,5, 7, 8, 13, 14 fracciones |, Il, Xl y XXV, 15, 23 fracciones |, V, XIV, XV y XVI, 50, 64,
65 y 90 de la Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Publica; 58 y 157 del Codigo Fiscal de aplicacion supletoria de
conformidad con el articulo 6 de Ia Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Plblica, todas del Estado de Yucatan y
Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion Nameros 100, 200 y 400, se emite la
presente SOLICITUD DE INFORMACION, a fin de que proporcione la documentacion e informacion que se
sefiala en este oficio, para la planeacién de la fiscalizacion de la cuenta pblica del ejercicio fiscal de dos
mil veinticuatro, misma que se sefiala a continuacion:

DOCUMENTOS GENERALES.
1) Decreto de creacion, estatuto organico, reglamentos, normas, lineamientos, acuerdos, manuales de
operacion y de procedimientos y manual de organizacion, autorizados, aplicables en el Ejercicio 2024,

en archivo electrénico (formato PDF).

2) Relacion de los procedimientos y politicas en el 2024, en el que contenga el tipo de normativa, la clave
de identificacion, la Unidad Administrativa que los emitio, altima actualizacién, incluir la normatividad
cancelada en el ejercicio 2024 acuerdo al Anexo DG_01 (Formato Excel)

3) Procedimientos autorizados, vigentes y cancelados durante el ejercicio 2024, en archivo electronico
(formato PDF).

4) Politicas autorizados, vigentes y cancelados durante el ejercicio 2024, en archivo electronico (formato
PDF).

5) Manual de Control Intemo autorizado, en archivo electronico (formato PDF).

6) Constancia de situacion fiscal en la que se especifiquen las obligaciones fiscales de la entidad, en
archivo electronico (formato PDF).

7) Matriz de administracion de riesgos institucional autorizada por el titular, en archivo electron

Calle 17 No. 47 por 10. Vi
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Las Unidades Basicas de Presupuestacién (UBP) del ejercicio 2024, con fecha de elaboracion, firmadas
por el titular de la entidad, asi como los Programas Presupuestarios (formato PDF).
19) Los Programas Institucionales o Plan Estratégico de la entidad, en archivo electronico (formato PDF).

TRANSFERENCIA DE RECURSOS.

1) Integracion de los recursos transferidos a la instancia ejecutora del ejercicio 2024, relativa a recursos:
propios, estatales y federales, indicando la fuente de financiamiento, en archivo electronico (formato
Excel y PDF) como se especifica en el formato del Anexo TR-01 adjunto al presente en CD. El
documento remitido en formato de PDF debera estar firmado por el funcionario publico que lo elaboré y
responsable del area que genera la informacion solicitada.

2)  Recibos oficiales de las ministraciones y sus respectivas cuentas por pagar emitidos por la Secretaria
de Administracién y Finanzas (SAF) con cargo a su presupuesto en el ejercicio 2024, en archivo
electronico (formato PDF).

3) Lista de precios autorizados para el 2024 por la recaudacion de ingresos propios (tarifas, precios
unitarios), en archivo electronico (formato PDF y Excel).

4)  Integracion mensual de ingresos propios (ingresos de gestion) del ejercicio 2024 en archivo electronico
(Formato Excel y PDF) como se especifica en el formato del Anexo TR_03 adjunto al presente en CD.
El documento remitido en formato de PDF debera estar firmado por el funcionario publico que lo elabord

y responsable del &rea que genera la informacion solicitada.
“Nota: Entiéndase por clasificacion el origen de los recursos que pueden ser:
a. Propios 0 ingresos de gestion (Los recaudados por la Entidad de acuerdo a sus funciones).
b. Estatal o participaciones (Los transferidos y/o ministrados por la Secretaria de Administracion y Finanzas a cada una de las Entidades
provenientes de los ingresos de gestion del Estado (ingresos fiscales) y de Participaciones Federales).
¢. Recursos federales (Los provenientes de proyectos o programas Federales asignados a cada Entidad)

5) Listado de cuentas bancarias que manejo la entidad (recursos propios, estatales y federales) en el
gjercicio 2024; en archivo electronico (formatos Excel y PDF) como se especifica en el formato del Anexo
TR_ 02 adjunto al presente en CD. El documento remitido en formato de PDF debers estar firmado por
el funcionario publico que lo elaboré y el responsable del area que genera la informacion solicitada.
Sefialar las cuentas bancarias canceladas durante el ejercicio 2024 e indicar la fecha cancelacion.

8) Los estados de cuenta bancarios con cada una de las hojas que conforman el mismo, incluyendo la
publicidad, que manej6 la entidad en el ejercicio 2024 de los recursos propios y estatales, en archivo
electronico (formato PDF), reportadas en el Anexo TR_02.

7)  Las conciliaciones de las cuentas bancarias; reportadas en el Anexo TR_02; que manejo la entidad en
el ejercicio 2024, firmadas por el responsable, de los recursos propios y estatales, en archivo electronico
(formato PDF).

8) Los contratos de apertura de todas las cuentas bancarias de los recursos propios y estatales que manejo
la entidad en el ejercicio 2024, en archivo electronico (formato PDF).

9)  Los archivos electronicos XML y PDF generados por la totalidad de los recibos oficiales emitidos y que
forman parte de la contabilidad de la entidad fiscalizada por concepto de ingresos propios (reportados
en el Anexo TR_03) y ministraciones recibidas (reportadas en el Anexo TR_01) de enero a diciembre
2024, en cumplimiento con el parrafo quinto del articulo 86 de la Ley del Impuesto sobre la Benfa
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Articulo 29 y 29A del Codigo Fiscal del Federacion; numeral 2.7.1.1 de la Resolucion Miscelanea Fiscal
2024; 160, 161 y 208 de la Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubemnamental del Estado de Yucatan.

*Verificar que el importe total de los archivos proporcionados coincida con el importe total de los ingresos
propios recaudados del Anexo TR_03 y las ministraciones recibidas del Anexo TR_01 (“Estatal y
Federal); en su caso, aclarar diferencias.
En caso de no contar con todos los archivos XML, se deberan descargar de la pagina del Sistema de
Administracién Tributaria (SAT) www.sat.gob.mx , en la opcion:
A) ‘“Factura electronica”
B) ‘“cancela y recupera tus facturas”
C) “Consultar Facturas Emitidas” para descargar los archivos XML.
D) *Seleccionar la opcion de fechas (inicial 01/enero/2024 y final 31/diciembre/2024) y presionar “Buscar
CFDI"
Se marca cada una de las facturas relacionadas y se descargan de manera mensual, generando un archivo
-ZIP, se deben adjuntar en una carpeta los 12 archivos .ZIP correspondientes a los 12 meses del ejercicio fiscal
2024.
10) Reporte de Cobranza (cartera cobrable) conciliado con contabilidad al 31 de diciembre de 2024

SERVICIOS PERSONALES,

1) Acumulado semanal o quincenal de ndminas segtin corresponda del periodo enero a diciembre de 2024
asi como el acumulado anual al mes de diciembre 2024 a detalle, pagado con recurso propio, estatal y
federal, en archivo electronico (formato Excel) como se especifica en los formatos de los Anexos
SP_03ay SP_03b adjuntos al presente en CD. Por cada uno de los conceptos de némina especificar la
cuenta contable alineada al clasificador por objeto del gasto y verificar que los totales coincidan con la
balanza de comprobacién y con el total del rubro de Servicios Personales reportado en la Cuenta Piiblica
2024. En su caso, aclarar diferencias.

2) Las polizas, con su documentacion soporte, del registro contable de las néminas provisionadas y
pagadas del ejercicio 2024, en archivo electronico (formato PDF).

3)  Relacion de percepciones (ordinarias y extraordinarias) y deducciones que contenga: concepto, codigo,
partida presupuestal y cuenta contable en la que se registré y afectd cada uno de los conceptos, en
archivo electronico (formato Excel y PDF). EI documento remitido en formato de PDF debera estar
firmado por el funcionario pablico que lo elabord y el responsable del area que genera la informacion
solicitada.

4)  Tabulador de sueldos y salarios para el ejercicio 2024 autorizados por la Secretaria de Administracion y
Finanzas (SAF) y el 6rgano de gobiemo, en su caso, sus actualizaciones, en archivo electrénico (formato
PDF).

5) Plantilla de personal para el ejercicio 2024, autorizada por la Secretaria de Administracion y Finanzas
(SAF) y en su caso, la adecuacion de sus estructuras organicas y ocupacionales, en archivo electronico
(formato Excel y PDF).
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ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

1)

2)

3)

4)

Anexo 1 *Formato de determinacion de montos méaximos” y Anexo(s) 2 “Formato de determinacion de
montos méximos modificados” de los “Lineamientos para la aplicacion del anexo 10.1 del Presupuesto
de Egresos del Gobiemo del Estado de Yucatén del Ejercicio Fiscal 2024”, para la adjudicacion de
adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles, autorizado por la Secretaria
de la Contraloria General, y el reporte presupuestal por objeto del gasto generado del sistema contable
que utiliza la entidad fiscalizada que sirvié para la elaboracion de los Anexos 1 y 2, en archivo electrénico
(formato PDF).
Actas de Sesiones del Comité de Adquisiciones del ejercicio 2024 de acuerdo a lo establecido en el
*Manual de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciones de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles de las Dependencias y Entidades de la Administracion Piblica del Estado de
Yucatén"; en archivo electronico (formato PDF):

a) Anexo | Asuntos Presentados al Comité por Excepcion a la Licitacion.

b) Anexo II. Informe de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

c) Anexo Ill. Relacion de proveedores de las adquisiciones, arrendamientos y servicios a

quienes se les realizaron adjudicaciones.

“Integrar carpetas electronicas por sesion ordinaria o extraordinaria con sus respectivos anexos.
Relacion de todas las adquisicion de bienes y servicios (capitulos 2000, 3000, 4000 y 5000) realizadas
(momento presupuestal devengado) de enero a diciembre 2024 con recursos propios, estatales y
federales por licitaciones, invitaciones a cuando menos tres proveedores y de manera directa, en archivo
electronico (formato Excel y PDF) como se especifica en el formato del Anexo AAS_01 adjunto al
presente en CD; el documento remitido en formato PDF debera estar firmado por el funcionario plblico
que lo elabor6 y el responsable de area que genera la informacion solicitada.
* Verificar que el total por capitulo del gasto 2000, 3000, 4000 y 5000 coincida con las cifras reportadas
en la Cuenta Publica 2024; en su caso, aclarar diferencias.
Expedientes de las adjudicaciones por los procedimientos de licitaciones e invitaciones a cuando menos
tres proveedores de las adquisiciones de bienes y servicios realizados de enero a diciembre 2024, con
recursos: propios y estatales, reportadas en el Anexo AAS_01 en archivo electronico (formato PDF).
*Licitacion Publica: Convocatoria y su publicacion, Bases de licitacién, Acta de junta de aclaraciones,
Acta de presentacion de propuestas y apertura de oferta técnica, Dictamen de propuestas, Acta de
apertura economica, Acta de fallo, Contrato y Anexos.
** Del postor ganador se debera proporcionar: Declaracion escrita de no encontrarse en los supuestos
de los articulos 16, 17 o 27 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles; Evidencia de no encontrarse inhabilitados por resolucion definitiva
de la Secretaria de la Funcion Publica o Secretaria de la Contraloria General; Evidencia de no
encontrarse en los supuestos del articulo 69-B del Codigo Fiscal de la Federacién; Evidencia de no
encontrarse en los supuestos del articulo 87 fraccion |, inciso b o fraccion Il inciso b) de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan; Constancia de cumplimiento de las
obligaciones fiscales u opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo emitidas por
la Agencia de Administracion Fiscal de Yucatén; Constancia de cumplimiento de las obligaciones fiscale
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9) Informes y dictamenes técnicos de las auditorias (incluyendo sus anexos) y revisiones realizadas por
despachos externos, en archivo electronico (formato PDF).

Informe, en observancia del articulo 160 de la Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del
Estado de Yucatén, el nombre y cargo del servidor plblico encargado de la guarda, custodia y conservacion de
los documentos justificativos y comprobatorios del gasto en términos de las disposiciones aplicables, debiendo
proporcionar el documento con el que se acredite su nombramiento o designacion al igual que la direccion de
su centro laboral en el cual pueda esta Auditoria Superior requerirlo.

No se omite manifestar que en caso de que alguno de los puntos solicitados no le aplique a la entidad
a su digno cargo, fundamentar los motivos por los cuales no le es aplicable.

Esta documentacion e informacion debera proporcionarla como se indica, en un término de diez
dias habiles contados a partir del dia habil siguiente al que surta efectos la nofificacion de este oficio
apercibido que de no hacerlo dentro del plazo sefialado, este érgano le impondra una multa de ciento cincuenta
unidades de medida y actualizacién (UMA), de conformidad con los articulos 7 y 85 fraccion | de la Ley de
Fiscalizacion de la Cuenta Plblica del Estado de Yucatan, por lo anterior la documentacion o informacién antes
relacionada se deberé remitir mediante oficio via documental impreso o en medios opticos certificados y foliados
de conformidad con los lineamientos para la solicitud de informacion y entrega de la Cuenta Publica,
publicado en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatén el 20 de diciembre del afio 2018, alas
oficinas de este érgano de fiscalizacion ubicadas en la calle 17 No. 47 por 10 colonia Vista Alegre Mérida,
Yucatan, México C.P. 97130, indicando el nimero de oficio al cual corresponde la contestacion. Lo anterior,
independientemente de que se le inicie el Procedimiento de Responsabilidad Administrativa contemplado en el
TITULO SEGUNDO de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan.

En ese mismo sentido, se precisa que tanto la negativa a entregar informacion, como los actos de
simulacion que se presenten para entorpecer y obstaculizar la actividad fiscalizadora o la entrega de
informacién falsa, seran sancionados administrativa y/o penalmente en términos de las leyes en dichas
materias de conformidad con lo establecido en el articulo 90 de la Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Publica del
Estado de Yucatan.

jarotro particular se emite\la presente.
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